
TUTORIEL pour le DELEGATAIRE

Création du compte Entreprise

Le compte du délégataire est créé au moment de la désignation par le candidat (renseignement de l’adresse mail 
du délégataire qu’il/elle désigne).
Un mail automatique est généré pour activer la création du compte : définissez votre mot de passe personnalisé 
et entrez vos informations

Complétez vos informations avant de passer à Suivant



Connexion à votre compte délégataire / Espace Entreprise

L’accès à votre compte délégataire se fait via notre site internet « Espace candidat » - vous avez un accès 
spécifique dédié

Saisir son identifiant mail et 
son mot de passe

Page d’accueil de votre ESPACE ENTREPRISE



Espace délégataire Entreprise
Page d’accueil - Délégations

ONGLET « Délégation » : permet de procéder au paiement et d’accéder à la note de débit réglée une fois le paiement effectué / validé

Paiement par Carte ou virement bancaire
Cf. détails pages suivantes



Espace délégataire Entreprise
Paiement des frais d’inscription par Carte bancaire

ONGLET « Délégation » : permet de procéder au paiement et d’accéder à la note de débit réglée une fois le paiement effectué / validé

Note de débit réglée à l’adresse renseignée par le délégataire

Un mail automatique vous est envoyé pour confirmer l’inscription de votre candidat salarié



Espace délégataire Entreprise
Paiement des frais d’inscription par virement bancaire

Si vous payez par virement bancaire, vous 
devrez attendre que la bonne réception du 
paiement soit validée par le CIFMD avant 
que l’inscription soit confirmée et effective

Attention à la date limite de paiement 
(date envoi du virement)

Après validation

Un mail automatique vous est envoyé pour confirmer l’inscription de votre candidat salarié



Espace délégataire Entreprise
Page d’accueil : Onglet CANDIDATS

ONGLET « Candidats » : permet d’avoir la liste de tous les candidats et d’accéder à leur convocation lorsqu’elle est générée (tous les prérequis ont 
été remplis par le candidat lui-même) puis à l’attestation de présence.

Confidentialité des données / RGPD : 
Le relevé de notes et le certificat officiel de CSTMD délivré (en cas de réussite) sont adressés 
uniquement au titulaire.
Si vous souhaitez le ou les obtenir, seul votre salarié pourra vous les communiquer.



Espace délégataire Entreprise
Page d’accueil : Onglet Informations entreprise

ONGLET « Informations entreprise » : permet de modifier les informations relatives à l’entreprise (notamment le nom / prénom du délégataire et 
son adresse mail, et l’adresse de facturation (figurant sur la note de débit accessible sur votre espace).
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