
TUTORIEL d’inscription à un Examen initial

Saisir son identifiant mail et 
son mot de passe

Accès à l’espace candidat créé

Connexion à son espace candidat



Espace personnel candidat
Page d’accueil

Accès à Mes informations personnelles et Mes Certificats (pour les candidats ayant au moins un certificat valide)

Accès au formulaire de pré-inscription



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 1 : Vérification des informations personnelles

Toute erreur dans les informations figurant 
dans votre profil est de votre responsabilité

Accès au choix d’inscription



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 2 : Inscription à l’examen – Choix du type d’examen

L’inscription à un examen de renouvellement d’un certificat n’est possible que pour un candidat disposant d’un certificat valide dûment enregistré 
dans notre base de données

Ouverture d’un formulaire



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 2 : Inscription à l’examen initial – Formulaire de choix d’examen

Choix de la date d’examen.
Attention, une modification (report) n’est 
possible que jusqu’à la date de clôture des 
inscriptions.

Exemple Route (ADR) Classes 2 à 9 sauf 7 
(Gaz et Chimie)



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 2 : Inscription à l’examen – Formulaire de choix d’examen

Assurez-vous de bien cocher les spécialités correspondant à votre besoin
Votre certificat ne couvrira que celles choisies et la durée de votre examen dépend 

également de votre périmètre (mode(s)/classe(s) de danger)



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 3 : Choix du tarif d’inscription

Pour le tarif réduit, un justificatif officiel peut être déposé 
soit ici, soit plus tard (au sein du tableau de bord de 
l’espace candidat). 
Ce tarif ne sera appliqué au paiement qu’après validation par 
le CIFMD. 

Le paiement se fera 
après validation de 

toutes les étapes de 
pré-inscriptionTarif examen initial



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 4 : Délégation et facturation

Vos coordonnées 
personnelles de facturation 
saisies ici, seront reprises 
pour l’édition de votre note 
de débit délivrée par le 
CIFMD.



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 4 : Délégation et facturation

Indiquez le mail PERSONNEL du 
délégataire que vous désignez : vérifiez 
bien avec la personne concernée que 
l’adresse choisie est correcte.
Il recevra la demande de délégation à cette 
adresse et sa création de compte ne pourra 
se faire qu’avec celle-ci.

Les nom, prénom, téléphone et Nom de 
société sont facultatifs et pourront être 
saisis et/ou modifiés par le délégataire lors 
de sa création de compte



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 5 : Attestation de formation

Le dépôt à cette étape est FACULTATIF

Il peut être effectué dès à présent (même partiellement), si ou une plusieurs attestation(s) sont 
disponibles, ou plus tard via le tableau de bord de suivi de l’inscription. 

Cette étape peut être passée sans action de votre part dans le cadre de votre pré-inscription.



Formulaire de pré-inscription en 5 étapes
Etape 6 : Acceptation de nos CGU et CGV

Obligation de lecture 
avant activation de la 

case à cocher 
obligatoire « J’ai lu et 
j’accepte les CGU » 

et « J’ai lu et j’accepte 
les CGV »

Mail de confirmation de pré-
inscription



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » 

Les fonctionnalités sont détaillées aux pages suivantes



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi

Sommaire des fonctionnalités détaillées aux pages suivantes (lien en cliquant sur le N° de page ci-dessous)

Page 14

Page 14

Pages 15 et 16

Pages 15 et 16

Pages 17 à 20

Pages 17 à 20

Page 21

Page 21

Page 22

Page 22



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Accès au choix d’inscription et à la modification

Synthèse de votre 
choix d’inscription 
(périmètre) et des 

dates

Possibilité de modifier uniquement 
son fuseau horaire et son périmètre 

jusqu’à la date de clôture des 
inscriptions

Exemple



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Paiement des frais d’inscription

Option 1 : Vous procédez vous-même au paiement
Paiement par CB (sécurisé), à privilégier, ou par virement bancaire
Rappel : le paiement doit être effectué AVANT la date de clôture des inscriptions

Dépôt possible du 
justificatif de tarif réduit ou 

d’un nouveau documentNote de débit
(justificatif de paiement à effectuer)

Statut du paiement

Après paiement réussi (CB ou virement bancaire) 

Après confirmation du virement par le 
candidat ou le délégataire

Note de débit réglée
(justificatif de paiement)

Mise en attente jusqu’à confirmation 
de la bonne réception du paiement par 
le CIFMD



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Paiement des frais d’inscription

Option 2 : lors de la pré-inscription, le choix d’un délégataire pour le paiement n’a pas été fait mais vous 
souhaitez le faire a posteriori 

Il est encore possible de désigner un délégataire pour le paiement

Dans ce cas, vous recevez un mail confirmant cette délégation.
Votre inscription deviendra définitive à réception du paiement par votre délégataire.
Rappel : le paiement doit être effectué AVANT la date de clôture des inscriptions sinon celle-ci sera automatiquement résiliée.

Un autre tutoriel est disponible pour le délégataire

Retour au sommaire

Retour au sommaire



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Attestation(s) de formation

Dépôt et suivi de la validation des attestations de formation

Case à cocher 
uniquement 

lorsque tous les 
justificatifs 

couvrant 
l’intégralité du 
périmètre du 

certificat auront 
été déposés

Autant d’attestations que nécessaires 
peuvent être déposées afin de couvrir le 

périmètre



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Attestation(s) de formation

Dépôt et suivi de la validation des attestations de formation

Choix parmi la liste 
déroulante des OF 

QUALIOPI référencés auprès 
du CIFMD

Si attestations d’OF 
différents : dépôt séparé à 

faire pour chaque OF

Dépôt direct de l’attestation N°1

Sélectionner le ou les 
mode(s) de transport et 
la ou les classe(s) de 
danger concerné(s) par 
l’attestation N°1

Dépôt obligatoire d’un fichier 
(image ou pdf)



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Attestation(s) de formation

Dépôt et suivi de la validation des attestations de formation

Réitérer le dépôt 
d’attestation(s) autant de 
fois que nécessaire, en 
une ou plusieurs fois (en 
fonction de vos dates de 
formation) et au plus tôt 
(pour valider votre 
inscription à la session 
d’examen)

NE COCHER cette case que lorsque TOUTES vos attestations sont déposées



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Attestation(s) de formation

Dépôt et suivi de la validation des attestations de formation

Lorsque le dépôt de la ou les attestation(s) est complet, case cochée, leur recevabilité est contrôlée par le CIFMD

Attestations complètes et conformes Attestations incomplètes et/ou non conformes
Réception d’un mail de confirmation de validation et 
nouvel affichage dans le tableau de bord

Réception d’un mail d’invalidation et nouvel affichage dans le tableau 
de bord

Ou

Dans les 2 cas, les attestation(s) déjà déposée(s) restent 
visibles et peuvent être supprimées ou complétées par un 
nouveau dépôt (« ajouter une autre attestation »)

NE COCHER cette case que lorsque la situation a été régularisée

Retour au sommaire

Retour au sommaire



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Test préalable

Cette partie est gérée uniquement par l’administrateur CIFMD et est 
ouverte après la date de clôture des inscriptions

Lorsque le test préalable obligatoire, réalisé par notre prestataire MANAGEXAM, est validé, l’icône de validation 
figure dans le tableau de bord et un mail est envoyé.

Si toutes les attestations de formation sont déjà validées, la convocation est générée.

Retour au sommaire

Retour au sommaire



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes examens » - Convocation à l’examen

La convocation officielle à l’examen n’est générée et envoyée 
que lorsque l’inscription a été payée au préalable et TOUS les 
prérequis sont remplis, dans les délais :
▪ Attestation(s) de formation déposée(s), complète(s) et sont 

validée(s) par le CIFMD
▪ Test préalable réussi et validé par le CIFMD

Un mail de convocation, avec pièce jointe, est envoyé.
La convocation se trouve également sur le tableau de bord et dans la partie « Mes documents et résultats »



Accès à l’espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi
Page principale « Mes documents et résultats »

Téléchargement disponible :
• des documents de pré-inscription (note de débit réglée, convocation)
• des documents post-examen (attestation de présence, relevé de notes, certificat)

Les résultats à l’examen sont affichés dans « Mes résultats » quand le relevé de notes est envoyé et donnent le détail 
des notes par épreuve.



Espace candidat personnel – Tableau de bord de suivi

Deux  autres tutoriels seront bientôt disponibles :

• Inscription à une extension de certificat (initial) (candidats souhaitant étendre un certificat valide à d’autres 
mode(s) ou classe(s) de danger)

• Délégataires (compte entreprise)

Pour toutes question concernant l’inscription, vous pouvez nous contacter à l’adresse mail
contact@cifmd.fr

Directement accessible depuis votre espace candidat

mailto:contact@cifmd.fr

	Diapositive 1
	Diapositive 2
	Diapositive 3
	Diapositive 4
	Diapositive 5
	Diapositive 6
	Diapositive 7
	Diapositive 8
	Diapositive 9
	Diapositive 10
	Diapositive 11
	Diapositive 12
	Diapositive 13
	Diapositive 14
	Diapositive 15
	Diapositive 16
	Diapositive 17
	Diapositive 18
	Diapositive 19
	Diapositive 20
	Diapositive 21
	Diapositive 22
	Diapositive 23
	Diapositive 24

